
 

 

 

Per Herbst 2016 sucht die Velokurier Bern Genossenschaft ein neues 

Mitglied der Geschäftsleitung 
ca. 60-70 % (125 Std. pro Monat) 
 
In Zusammenarbeit mit dem Co-Geschäftsleiter «Betriebsdisposition», der Buchhalterin sowie 
dem Tagesteam, bist du für die Organisation und Leitung des Betriebs zuständig.  

Deine Aufgaben sind: 

• Personalverantwortung (Rekrutierung bis Austritt, Arbeitsplanung, Lohnbuchhaltung, 
Sozialversicherungswesen) 

• Projekte planen und durchführen (Akquise & Marketing, Webshop-Betreuung, Daten-
banken, Drucksachen) 

• Aufbau und Pflege des Netzwerks aus Partnerbetrieben und Kundschaft.  
• Selbstständige Erledigung aller anfallenden administrativen Arbeiten inklusive Daten-

bankenbetreuung und -auswertungen. 

Idealerweise hast du eine Ausbildung und / oder mehrjährige Erfahrungen in den genannten 
Arbeitsgebieten sowie ausgezeichnete Informatik-Anwendungskenntnisse (MS Office-Produkte, 
Filemaker, CMS-Systeme, Adobe-Palette).  

Du verfügst über ein hohes Qualitäts- und Kostenbewusstsein und bringst unternehmerisches 
Flair sowie Sinn für die komplexen Zusammenhänge in einem Kurierbetrieb mit. Du bist ge-
wohnt, deine Arbeit selbstständig und weitsichtig zu planen und sie auch in einem turbulenten 
Umfeld effizient auszuführen. Kommunikativ bist du versiert, um bei Kundschaft, Partnerbe-
trieben und Behörden – auch in Französisch und Englisch – und MitarbeiterInnen gleichermas-
sen den richtigen Ton zu treffen. Du organisierst die Arbeit der Geschäftsleitung zusammen mit 
deinem Co-Geschäftsleiter. 

Wir bieten dir eine Schlüsselrolle in einer selbstverwalteten Genossenschaft – mit viel Raum für 
Eigeninitiative und Verantwortung, flexiblen Arbeitszeiten und einem inspirierenden Velo- und 
Velokurier-Umfeld.  

Das Monatsgehalt entspricht dem Velokurier-GL-Lohn in der Höhe von Fr. 3400.-- brutto pro 
Monat bei 65 Stellenprozenten. Du bist im Stundenlohn angestellt und kannst 8 Wochen Feri-
en pro Jahr beziehen. 

Stellenantritt möglichst per September bis Mitte Oktober 2016 oder nach Vereinbarung. 

Wir freuen uns auf deine elektronische Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf) bis zum  
14. August 2016 an buero@velokurierbern.ch. 

Für Auskünfte stehen dir Dominik Guggisberg und Agnes Hofmann unter 031 333 05 10 gerne 
zur Verfügung. Am besten erreichbar sind sie jeweils von Dienstag bis Donnerstag ab 9.30 Uhr 
bis ca. 17.00 Uhr. 

Die Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich am Dienstag, 23. August und Donnerstag, 25. 
August statt. 

Weitere Informationen über Velokurier Bern siehe: http://www.velokurierbern.ch/  


